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ОСНОВНЫЕ   НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ   АКТЫ 

• Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» 
• Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской 

службе Российской Федерации» 
• Закон Ивановской области от 06.04.2005 № 69-ОЗ «О государственной 

гражданской службе Ивановской области» 
• Методические рекомендации по вопросам представления сведений о доходах, 

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения 
соответствующей формы справки в 2025 году (за отчетный 2024 год), 
утвержденные Минтрудом России 

• Распоряжение Правительства РФ от 28.12.2016 № 2867-р «Об утверждении формы 
представления сведений о адресах сайтов и (или) страниц сайтов в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых 
государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, 
гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности 
государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной 
службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие 
его идентифицировать» 
 



Представление сведений о доходах, 

расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера является 

обязанностью соответствующего лица, 

предусмотренной антикоррупционным 

законодательством 



ПЕРЕЧЕНЬ  ГРАЖДАНСКИХ  СЛУЖАЩИХ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ  СВЕДЕНИЯ  О  ДОХОДАХ 

В соответствии со статьей 13  Закона Ивановской области от  06.04.2005 № 69-ОЗ  
«О государственной гражданской службе Ивановской области» 

 
ПРЕДСТАВИТЕЛЮ    НАНИМАТЕЛЮ  

 
 сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей  
 

ПРЕДСТАВЛЯЮТ: 
 

o а) граждане, претендующие на замещение должности гражданской 
службы, - при поступлении на гражданскую службу; 
 

Участие гражданина в конкурсе на замещение вакантной должности 
государственной гражданской службы Российской Федерации не предполагает 
обязанность представить сведения.  



ПЕРЕЧЕНЬ  ГРАЖДАНСКИХ  СЛУЖАЩИХ, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ  СВЕДЕНИЯ  О  ДОХОДАХ 

o б) гражданские служащие, замещающие должности гражданской службы 
отнесенные Реестром должностей государственной гражданской службы 
Ивановской области: 

к высшей, главной, ведущей группам должностей гражданской службы 
категории «руководители»; 

к главной и ведущей группам должностей гражданской службы категории 
«специалисты»: старший государственный инспектор, государственный 
инспектор; 

к высшей, главной, ведущей и старшей группам должностей гражданской 
службы категории «специалисты», исполнение должностных обязанностей 
которой предусматривает осуществление полномочий по контролю (надзору) 
в соответствии с перечнем должностей гражданской службы, замещаемых в 
исполнительных органах государственной власти Ивановской области, 
исполнение должностных обязанностей по которым предусматривает 
осуществление полномочий по контролю (надзору), утвержденным 
постановлением Правительства Ивановской области. 
 

 Постановление Правительства Ивановской области от 10.02.2016 № 32-п. 



РАБОТА  СО  СПЕЦИАЛЬНЫМ   ПРОГРАММНЫМ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕМ   «СПРАВКИ  БК» 

Форма справки является унифицированной для всех лиц, на которых 
распространяется обязанность представлять сведения 

Справка заполняется с использованием актуальной на дату представления 
Сведений версии СПО «Справки БК» 

СПО «Справки БК» размещено на официальном сайте Президента 
Российской Федерации (http://www.kremlin.ru/structure/additional/12), 
ссылка на который также размещена на официальном сайте федеральной 
государственной информационной системы «Единая информационная 
система управления кадровым составом государственной гражданской 
службы Российской Федерации» 
(https://gossluzhba.gov.ru/anticorruption/spravki_bk) 

Справку рекомендуется заполнять на основании правоустанавливающих и 
иных подтверждающих официальных документов 



К справке могут быть приложены любые документы, в том числе 
пояснения служащего (работника). При этом разделами 2 и 4 справки 
предусмотрены случаи, при которых к справке в обязательном порядке 
прилагаются соответствующие документы. В иных случаях приложение 
является правом служащего (работника) 

При заполнении справок с использованием СПО «Справки БК» личной 
подписью заверяется только последний лист справки. Наличие подписи 
на каждом листе (в пустой части страницы) не является нарушением. 
Лицу, представляющему справки, рекомендуется распечатать, подписать 
и представить справки в течение одного дня (одной датой) 

Не допускаются ситуации, при которых дата печати справки, 
автоматически формируемая в правом нижнем углу каждого листа 
справки, будет ранее отчетной даты, указываемой на титульном листе 
справки, или позднее даты заверения достоверности и полноты на 
последнем листе справки 

Не рекомендуется пользоваться информацией, полученной по телефону, 
в том числе в виде смс-сообщения 



Не рекомендуется осуществлять подмену листов справки, листами, 
напечатанными в иной момент времени. При этом листы одной справки 
не следует менять и вставлять в другие справки, даже если они содержат 
идентичную информацию и время печати. 

Для печати справок используется лазерный принтер, обеспечивающий 
качественную печать 

Не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен 

Не допускается наличие подписи и пометок на линейных и двумерных 
штрих-кодах (подпись на справке может быть поставлена в правом 
нижнем углу всех страниц, кроме последней. На последней странице 
подпись ставится в специально отведенном месте) 

Не допускаются рукописные правки 

Справки не следует прошивать и фиксировать скрепкой 

Печатать справки рекомендуется только на одной стороне листа 



В соответствии с пунктом 22 Методических 
рекомендаций по вопросам представления сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера и заполнения 
соответствующей формы справки в 2025 году (за 
отчетный 2024 год), представление сведений после 
увольнения служащего (работника) в период с 
1 января по 1 (30) апреля 2025 г. не требуется.  



Служащий (работник) не представляет сведения в 
рамках декларационной кампании, если он назначен 
на должность, включенную в соответствующий 
перечень должностей, или временно замещает 
указанную должность после 31 декабря отчетного 
года. 



! 

ПЕРИОДЫ  И  СРОКИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  СВЕДЕНИЙ              

О  ДОХОДАХ 
Гражданские служащие в 2025 году представляют: 

 
 сведения о своих доходах и расходах, доходах и расходах супруги (супруга) 

и несовершеннолетних детей, полученных за календарный (отчетный) год                                  

с 1 января по 31 декабря 2024 год; 
 сведения об имуществе, принадлежащем ему, его супруге (супругу) и 

несовершеннолетним детям на праве собственности, и об обязательствах  

имущественного характера по стоянию на конец отчетного периода                               
31 декабря 2024 год.              

                      
Сведения предоставляются не позднее 30 апреля  2025  года в 

административно-финансовый отдел Департамента природных ресурсов и 

экологии Ивановской области, кабинет № 502. 
 

Гражданские служащие могут представить уточненные сведения в течение 

одного месяца после окончания срока, предоставления сведений (30 апреля 

года, следующего за отчетным). 
 

Представление уточненных сведений предусматривает повторное 

представление только справки, в которой не отражены или не полностью 

отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки. 
  



 
ЛИЧНО 

ПОЧТОВОЙ 

СВЯЗЬЮ 

Способы 

предоставления 

сведений: 



не предусмотрено освобождение гражданского служащего от 
обязанности представлять сведения (в том числе в период нахождения 
в ежегодном отпуске, отпуске без сохранения денежного содержания, 
отпуске по уходу за ребенком и другие предусмотренные 
законодательством отпуска), в период временной нетрудоспособности 
или иной период неисполнения должностных обязанностей) 

если день срока представления сведений приходится на нерабочий 
день, то сведения представляются в последний рабочий день 

при невозможности представить сведения лично необходимо 
направить их по почте до 24 часов последнего дня срока сдачи. 
Нерабочий день не является основанием для переноса срока 
представления сведений 

при невозможности представить сведения на членов семьи 
гражданским служащим подается заявление о невозможности 
представить сведения с указанием причин и подтверждающих 
документов (при их наличии). Заявление должно быть направлено до 
истечения срока, установленного для представления гражданским 
служащим сведений. Заявление при наличии длящихся обстоятельств 
подается ежегодно 



Конкретные не зависящие от служащего (работника) 
обстоятельства приведены в части 4 статьи 13 Федерального закона 
от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 
 
Примером не зависящих от физического лица обстоятельств могут 
быть: 
стихийные бедствия (в том числе землетрясение, наводнение, ураган), 
пожар, массовые заболевания (эпидемии), забастовки, военные 
действия, террористические акты, запретительные или 
ограничительные меры, принимаемые государственными органами (в 
том числе государственными органами иностранных государств) и 
органами местного самоуправления.  
Не зависящими от физического лица обстоятельствами не могут быть 
признаны регулярно повторяющиеся и прогнозируемые события и 
явления, а также обстоятельства, наступление которых зависело от 
воли или действий физического лица, ссылающегося на наличие этих 
обстоятельств. 

Исполнение обязанности представить Сведения должно быть обеспечено 
служащим (работником) не позднее чем через один месяц со дня прекращения 
действия не зависящих от него обстоятельств, препятствующих исполнению такой 
обязанности, если иное не установлено федеральными законами. 



ЛИЦА,   В  ОТНОШЕНИИ   КОТОРЫХ  
ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ   СВЕДЕНИЯ 

Сведения представляются отдельно: 
1) в отношении гражданского служащего (работника) 
2) в отношении его супруги (супруга) 
3) в отношении каждого несовершеннолетнего ребенка гражданского 

служащего (работника) 

Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
представляются с учетом семейного положения, в котором находился служащий по 
состоянию на отчетную дату. 



ВОЗМОЖНЫЕ   ПОСЛЕДСТВИЯ 

Непредставление лицом сведений 
о доходах является 
правонарушением, влекущим 
освобождение его от замещаемой 
должности, увольнение его с 
государственной или 
муниципальной службы 

Пункт 6.1 статьи 20 Федерального закона от 27.07.2004 №79-ФЗ              
«О государственной гражданской службе Российской Федерации» 



Указывается: 
административно-
финансовый отдел 

Департамента природных 

ресурсов и экологии 

Ивановской области 

 
Указываются: 

место службы (работы) и 

замещаемая должность в 

соответствии с приказом о 

назначении и служебным 

контрактом 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» титульного листа 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» титульного листа 

Адрес места регистрации 
указывается по состоянию 
на дату представления 
справки на основании записи 
в паспорте или ином 
документе, подтверждающем 
регистрацию по месту 
жительства. 
 
При наличии временной 
регистрации ее адрес 
указывается в СПО «Справки 
БК» - в графе «доп. раздел».  
 
При отсутствии постоянной 
регистрации указывается 
временная (по паспорту). В 
случае если служащий 
(работник), член семьи не 
проживает по адресу места 
регистрации, в СПО 
«Справки БК» - в графе «доп. 
раздел» указывается адрес 
фактического проживания. 



Указывается: 
 
При заполнении справки 
гражданином, не 
осуществляющим на 
отчетную дату трудовую 
деятельность в 
установленном порядке, 
претендующим на 
замещение вакантной 
должности, в графе место 
службы (работы) 
указывается: «временно 
неработающий, 
претендующий на 
замещение 
«наименование 
должности»» 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» титульного листа 



Замещение конкретной 

должности на отчетную дату как 

основание для представления 

сведений 
 

Служащий, должен представить 

сведения, если по состоянию на 31 

декабря отчетного года, если 

временно замещаемая им 

должность, обязанности по 

которой исполнялись служащим в 

соответствии с приказом 

представителя нанимателя, была 

включена в соответствующий 

перечень должностей 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» титульного листа 

! 



ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» НА СУПРУГУ (СУПРУГА) титульного листа 

При представлении сведений в 
отношении лиц, которые не имеют 
работы и заработка, зарегистрированы в 
органах службы занятости в целях поиска 
подходящей работы, ищут работу и 
готовы приступить к ней, в графе «род 
занятий» рекомендуется указывать 
«безработный». 
 
В случае если лицо не имеет работу и 
заработок и при этом не 
зарегистрировано в органах службы 
занятости, то в графе «род занятий» 
рекомендуется указывать «временно 
неработающий» или «домохозяйка» 
(«домохозяин»). 
 
Лицу, осуществляющему уход за 
нетрудоспособными гражданами, в 
рассматриваемой графе рекомендуется 
указывать «осуществляющий уход за 
нетрудоспособным гражданином». 
 



ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» НА СУПРУГУ (СУПРУГА) 

титульного листа 

 
В случае прохождения военной службы супругом 
(супругой) при заполнении титульного листа справки 
такого супруга (супруги), замещающего должность 
военной службы, допускается ограничиться исполнением 
надписи «Военнослужащий»; отражение в названной 
справке сведений о должностях военнослужащих, 
замещаемых ими в конкретных войсковых частях, 
представляется нецелесообразным 
 ! 



ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» НА СУПРУГУ (СУПРУГА) титульного листа 

При наличии нескольких мест работы 
обязательно указывается основное место 
работы, т.е. организация, в которой 
находится трудовая книжка. При этом 
рекомендуется указать и иные места 
работы. 
При заполнении справки лицом, только 
выполняющим работы и (или) 
оказывающим услуги на основании 
договоров ГПХ (самозанятые граждане, 
работающие без трудовой книжки), 
рекомендуется указывать «выполнение 
работ (оказание услуг) в сфере 
(указывается наименование 
соответствующей сферы)». 
При заполнении справки лица, 
зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя, 
рекомендуется указывать 
соответствующий статус. 
При заполнении справки лицом, 
замещающим муниципальную должность 
на непостоянной основе, указывается 
муниципальная должность и основное 
место работы (службы) или род занятий; 
 



ПРИМЕР  ЗАПОЛНЕНИЯ  «СПРАВКИ» НА 

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО  РЕБЕНКА титульного листа 

Если сведения 
представляются в 
отношении 
несовершеннолетнего 
ребенка, то в графе «род 
занятий» рекомендуется 
указывать образовательное 
учреждение, 
воспитанником (учащимся) 
которого он является, или 
«находится на домашнем 
воспитании». 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Если по основному месту 
работы получен доход, 
который не включен в 
справку по форме 6-НДФЛ, 
он подлежит указанию в 
иных доходах 

Строго на основании справок 

6-НДФЛ 

Служащий может представить 
пояснения, если его доходы, 
указанные в разделе 1 и в справке по 
форме 6-НДФЛ отличаются, и 
приложить их к справке. 

Полученные доходы, в том числе по 
основному месту работы, 
указываются без вычета налога на 
доходы физических лиц. 

! 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 
 
Указывается общая сумма доходов, 
выплаченных в отчетном периоде в 
виде процентов по любым вкладам 
(счетам) в банках и иных кредитных 
организациях, вне зависимости от их 
вида и валюты, включая такие 
доходы от вкладов (счетов), 
закрытых в отчетном периоде. 
Следует учитывать срок вклада и 
периодичность начисления по нему 
процентов. 
Датой получения дохода по вкладам 
в банках является день выплаты 
дохода, в том числе день 
перечисления дохода на счет 
служащего (работника) либо по его 
поручению на счета третьих лиц. 
 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В данной строке 

указываются доходы, 

которые не были отражены в 

строках 1 - 5 справки 

Ожидается увидеть сумму 
дохода по данному разделу в 
случае наличия информации 
по разделам 5.1 и 5.2 справки 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В строке иные доходы могут быть 

указаны:  
1. государственная и 

негосударственная пенсии; 
2. доплаты к пенсиям; 
3. все виды пособий; 
4. государственный сертификат на 
материнский (семейный) капитал; 
5. суммы, причитающиеся ребенку в 
качестве алиментов; 
6. стипендия; 
7. единовременная субсидия на 
приобретение жилого помещения; 
8. доходы, полученные от сдачи в 
аренду или иного использования 
недвижимого имущества, 
транспортных средств, в том числе 
доходы, полученные от имущества, 
переданного в доверительное 
управление (траст);  



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В строке иные доходы могут быть указаны (продолжение):  
 
9. доходы от реализации недвижимого имущества, транспортных средств и иного 
имущества, в том числе в случае продажи указанного имущества членам семьи или иным 
родственникам; 
10. доходы от продажи цифрового финансового актива, цифровых прав и цифровой валюты; 
11. доходы по трудовым договорам по совместительству; 
12. денежные средства, полученные в виде процентов при погашении сберегательных 
сертификатов; 
13. вознаграждения по гражданско-правовым договорам; 
14. доходы, полученные от использования трубопроводов, линий электропередачи (ЛЭП), 
линий оптико-волоконной и (или) беспроводной связи, иных средств связи, включая 
компьютерные сети; 
15. проценты по долговым обязательствам; 
16. денежные средства, полученные в порядке дарения или наследования; 
возмещение вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья;  
17. выплаты, связанные с гибелью (смертью), выплаченные наследникам; 
18. выплаты денежных сумм, осуществленные на основании договоров страхования; 
19. выплаты, связанные с увольнением; 
20. денежные средства, полученные в качестве благотворительной помощи для покупки 
лекарств, оплаты медицинских услуг и для иных целей; 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В строке иные доходы могут быть указаны (продолжение):  
 
21. денежные средства, полученные в качестве оплаты услуг или товаров, в том числе в 
качестве авансового платежа; 
22. средства, выплаченные за исполнение государственных или общественных 
обязанностей (например, присяжным заседателям, членам избирательных комиссий и др.); 
23. денежные средства, полученные от родственников и третьих лиц на невозвратной 
основе; 
24. денежные средства, полученные в связи с прощением долга (в том числе частичным) 
служащему (работнику), его супруге (супругу) или несовершеннолетним детям; 
25. иные аналогичные выплаты. 
 
Также в строке «Иные доходы» подлежат отражению меры поддержки, предусмотренные 
нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства 
Российской Федерации. 
 
Отражению также подлежат аналогичные меры поддержки, предусмотренные 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 
правовыми актами. 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Если замещение на 

государственную службу  в 

организацию состоялось в 

отчетном периоде (смена 

основного места работы), 

доход, полученный по 

предыдущему месту службы 

(работы), указывается в 

строке «Иные доходы».  
 

При этом в графе «Вид 

дохода» указывается 

предыдущее место работы 

consultantplus://offline/ref=F52543B70C44D08FA5F07F1C988CE0BD900621D4255510BF8685B861CBA8ECDBEBE874DECE46F2CBC2F57C8E9F51BDC8BDA5748A01239C2Cd9C6I


ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Данный раздел заполняется только в 

случае, если в отчетном периоде 

осуществлены расходы по сделке 

(сделкам) по приобретению 

земельного участка, другого объекта 

недвижимости, транспортного 

средства, ценных бумаг, акций (долей 

участия, паев в уставных 

(складочных) капиталах 

организаций), и сумма расходов по 

такой сделке или общая сумма 

совершенных сделок превышает 
общий доход лица, представившего 

сведения, и его супруги (супруга) за 

три последних года, 

предшествующих отчетному периоду. 

При представлении сведений в 2025 
году сообщаются сведения о расходах 

по сделкам, совершенным в 2024 году 
Граждане, поступающие на службу, раздел 

2 справки не заполняют 

! 



 
Юридическим актом признания и подтверждения 
возникновения, изменения, перехода, прекращения права 
определенного лица на недвижимое имущество или 
ограничения такого права и обременения недвижимого 
имущества является государственная регистрация прав на 
недвижимое имущество (часть 3 статьи 1 Федерального 
закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»). 
 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

К недвижимым вещам 
(недвижимое имущество, 
недвижимость) относятся 
земельные участки, участки 
недр и все, что прочно связано с 
землей, то есть объекты, 
перемещение которых без 
несоразмерного ущерба их 
назначению невозможно, в том 
числе здания, сооружения, 
объекты незавершенного 
строительства. Законом к 
недвижимым вещам может 
быть отнесено и иное 
имущество (например - 
буровые скважины, 
распределительный газопровод 
среднего или низкого давления, 
линии электропередачи, линии 
связи и др.). 

 статья 130 Гражданского кодекса Российской Федерации 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

При заполнении данного  
раздела указываются все 

объекты недвижимости, 

принадлежащие 
гражданскому служащему, его 

супруге (супругу) и (или) 

несовершеннолетним детям на 

праве собственности, 
независимо от того, когда они 

были приобретены, в каком 

регионе Российской Федерации 

или в каком государстве 

зарегистрированы 

Обязательно 

указывается  
вид земельного 

участка 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Земельный участок под 
многоквартирным домом, а 
также под надземными или 
подземными гаражными 
комплексами, в том числе 
многоэтажными, не подлежит 
указанию. 

 

При заполнении пункта 3 
"Квартиры" соответственно 
вносятся сведения о ней, 
например 2-х комнатная 
квартира. 

Одновременно не подлежит 
отражению информация о 
земельном участке в рамках 
гаражно-строительного и иных 
кооперативов в случае 
отсутствия прав собственности у 
лица, в отношении которого 
представляется справка. 

! 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В графе «Вид собственности» указывается 
вид собственности на имущество 
(индивидуальная, общая совместная, общая 
долевая).  
 
При заполнении справки совместная 
собственность указывается в случае, если в 
правоустанавливающих документах на такое 
имущество указаны иные лица, в 
совместной собственности которых 
находится имущество.  
 
При указании совместной собственности 
дополнительно указываются в графе «Вид 
собственности» иные лица, в собственности 
которых находится имущество (фамилия, 
имя и отчество физического лица или 
наименование организации). Для долевой 
собственности дополнительно указывается 
доля лица, сведения об имуществе которого 
представляются. 



Информация о недвижимом имуществе, принадлежащем на 
праве общей долевой собственности в многоквартирном доме 
(например, межквартирные лестничные площадки, лестницы, 
лифты, лифтовые и иные шахты, коридоры, технические этажи, 
чердаки, подвалы и др.), не подлежит указанию в справке. 
Также не подлежит отражению информация об имуществе 
общего пользования и земельных участках общего назначения, 
определенных в Федеральном законе от 29 июля 2017 г.                 
№ 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и 
огородничества для собственных нужд и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
 

 

 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

! 

Для каждого объекта недвижимого 

имущества указываются реквизиты 

(серия, номер и дата выдачи) 

свидетельства о государственной 

регистрации прав на недвижимое 

имущество или номер и дата 

государственной регистрации права 

из выписки Единого 

государственного реестра 

недвижимости (ЕГРН) (н-р: 
Свидетельство о государственной 

регистрации права 50 НД № 776723 
от 17 марта 2010 г.; Запись в ЕГРН 

№ 77:02:0014017:1994-72/004/2020-
2 от 27 марта 2020 г.; договор 

купли-продажи от 19 февраля 2020 

г. или иное). 
Также указываются наименование и 

реквизиты документа, являющегося 

основанием для приобретения 

права собственности на 

недвижимое имущество (договор 

купли-продажи, договор мены, 

договор дарения, свидетельство о 

праве на наследство, решение суда 

и др.). 



Указанные сведения по объекту 
недвижимости могут быть получены через 
интернет-сайт Росреестра 
(https://lk.rosreestr.ru/eservices/real-estate-
objects-online). 
 

ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 
Обязанность сообщать сведения 

об источнике средств, за счет 

которых приобретено 

недвижимое имущество, 

распространяется только в 

отношении имущества, 

находящегося исключительно 

за пределами территории 

Российской Федерации. 
 

Сведения о вышеуказанном 

источнике отображаются в 

справке ежегодно, вне 

зависимости от года 

приобретения имущества. 
 

Сведения об источнике средств, 

за счет которых приобретено 

недвижимое имущество, 

находящееся в пределах 

территории Российской 

Федерации,  в настоящем 

подразделе раздела 3  раздела 3 

справки не указываются. 

! 
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ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Транспортные средства, переданные в пользование по 
доверенности, находящиеся в угоне, в залоге у банка, 
полностью негодные к эксплуатации, снятые с 
регистрационного учета, утилизированные  и т.д., 
собственником которых является гражданский  
служащий, его супруга (супруг), несовершеннолетний 
ребенок, также подлежат указанию в справке. 

! 

«Место регистрации 
указывается наименование 
органа внутренних дел, 
осуществившего 
регистрационный учет 
транспортного средства. 
Указанные данные заполняются 
согласно официальным 
документам (например, согласно 
паспорту транспортного 
средства или свидетельству о 
регистрации транспортного 
средства). 
Также допускается указание 
только кода подразделения 
ГИБДД в соответствии со 
свидетельством о регистрации 
транспортного средства. 
В случае отсутствия 
регистрации допускается 
указать "Отсутствует". 
 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В соответствии со статей 141.1 Гражданского кодекса Российской Федерации 
цифровыми правами признаются названные в таком качестве в законе 
обязательственные и иные права, содержание и условия осуществления которых 
определяются в соответствии с правилами информационной системы, отвечающей 
установленным законом признакам.  
Осуществление, распоряжение, в том числе передача, залог, обременение цифрового 
права другими способами или ограничение распоряжения цифровым правом 
возможны только в информационной системе без обращения к третьему лицу. 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В соответствии со статьей 1 Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 259-ФЗ 
«О цифровых финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации» цифровыми 
финансовыми активами признаются цифровые права, включающие денежные 
требования, возможность осуществления прав по эмиссионным ценным бумагам, 
права участия в капитале непубличного акционерного общества, право требовать 
передачи эмиссионных ценных бумаг, которые предусмотрены решением о выпуске 
цифровых финансовых активов в порядке, установленном указанным Федеральным 
законом, выпуск, учет и обращение которых возможны только путем внесения 
(изменения) записей в информационную систему на основе распределенного 
реестра, а также в иные информационные системы. 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 2 августа 2019 г. № 259-ФЗ               
«О привлечении инвестиций с использованием инвестиционных платформ и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
утилитарные цифровые права включают:  
 
1) право требовать передачи вещи (вещей);  

 
2) право требовать передачи исключительных прав на результаты интеллектуальной 
деятельности и (или) прав использования результатов интеллектуальной деятельности;  
 
3) право требовать выполнения работ и (или) оказания услуг. 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В соответствии со статьей 1 Федерального закона от 31 июля 2020 г. № 259-ФЗ «О цифровых 
финансовых активах, цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации» цифровой валютой признается совокупность электронных данных 
(цифрового кода или обозначения), содержащихся в информационной системе, которые 
предлагаются и (или) могут быть приняты в качестве средства платежа, не являющегося денежной 
единицей Российской Федерации, денежной единицей иностранного государства и (или) 
международной денежной или расчетной единицей, и (или) в качестве инвестиций и в отношении 
которых отсутствует лицо, обязанное перед каждым обладателем таких электронных данных, за 
исключением оператора и (или) узлов информационной системы, обязанных только обеспечивать 
соответствие порядка выпуска этих электронных данных и осуществления в их отношении 
действий по внесению (изменению) записей в такую информационную систему ее правилам. 
К цифровой валюте не относятся бонусные баллы, бонусы на накопительных дисконтных 
картах, начисленные банками и иными организациями за пользование их услугами, в том числе в 
виде денежных средств («кешбэк сервис»). 
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Заполнение данного раздела на 
основании полученной 
информации из единой формы 
установленной Указанием Банка 
России от 27 мая 2021 г. № 5798-У 
«О порядке предоставления 
кредитными организациями и 
некредитными финансовыми 
организациями гражданам 
сведений о наличии счетов и иной 
информации, необходимой для 
представления гражданами 
сведений о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах 
имущественного характера, о 
единой форме предоставления 
сведений и порядке ее 
заполнения», является 
достаточным. 
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Графа «Сумма поступивших на счет 
денежных средств (руб.)» заполняется 
только в случае, если общая сумма 
денежных средств, поступивших на счета 
за отчетный период, превышает общий 
доход служащего, его супруги (супруга) и 
несовершеннолетних детей за отчетный 
период и два предшествующих ему года.  
В этом случае к Справке прилагаются 
выписки о движении денежных средств 
по счетам за отчетный период. 
 
Например, при представлении Сведений в 
2024 году в указанной графе заполняется в 
отношении всех счетов, указанных в справке 
конкретного лица (т.е. открытых по состоянию 
на отчетную дату), в случае, если сумма 
денежных средств, поступивших на такие 
счета в 2024 году, превышает общий доход 
служащего (работника), его супруги (супруга) 
и несовершеннолетних детей за 2022, 2023 и 
2024 годы (в таком случае в отношении 
каждого счета указывается сумма поступивших 
на него в 2024 году денежных средств). 

дата открытия счета, а не 

выпуска (перевыпуска) 

платежной карты 
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В случае если общая сумма денежных средств, 
поступивших на счета за отчетный период, не превышает 
общий доход служащего, его супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей за отчетный период и два 
предшествующих года, то в СПО «Справки БК» 
необходимо подтвердить данное обстоятельство путем 
проставления «флажка» [V] напротив соответствующей 
позиции.  
В противном случае необходимо заполнить 
соответствующие графы в отношении всех счетов, 
указываемых в справке в отношении отдельного лица. 
 
Заполнение графы «Сумма поступивших на счет денежных 
средств (руб.)» при отсутствии оснований не является 
нарушением. ! 



 
Отзыв лицензии у кредитной организации не предполагает закрытие 
счета. В указанных обстоятельствах для получения информации о 
состоянии счета следует обращаться в кредитную организацию в 
рамках Указания Банка России  № 5798-У. 
 
Ликвидация кредитной организации свидетельствует о закрытии 
счета в данной кредитной организации. 
 
В случае реорганизации кредитной организации в форме слияния, 
присоединения или преобразования следует обращаться в банк или 
кредитную организацию, созданную по результатам реорганизации, в 
рамках Указания Банка России  № 5798-У. 
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• счета, совершение операций по которым осуществляется с использованием расчетных 
(дебетовых) карт, кредитных карт, даже в случаях окончания срока действия этих карт 
(их блокировки), если счет данной карты не был закрыт банком или иной кредитной 
организацией по письменному заявлению владельца счета; 

• вклады (счета) в драгоценных металлах (в том числе указывается вид счета и металл, в 
котором он открыт); 

• счета, открытые гражданам, зарегистрированным в качестве индивидуальных 
предпринимателей; 

•  счет эскроу. 
 

В данном  разделе указываются ВСЕ счета, в 
том числе:  
• счета с нулевым остатком; 
• счета, открытые для погашения кредита; 
• счета пластиковых карт (в т.ч. социальная 

карта студента / учащегося); 
• вклады (счета) в драгоценных металлах; 
• счета (вклады) в иностранных банках, 

расположенных за пределами РФ; 
• счета, открытые для погашения кредита; 
• номинальный счет; 
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• открываемые не на основании гражданско-правового договора счета, счета депо, 

счета брокера, индивидуальные инвестиционные счета; 
• синтетические счета. 

 

В данном разделе не указываются 
следующие счета: 
 
• счета, закрытые по состоянию на 

отчетную дату; 
• специальные избирательные счета, 

открытые в соответствии с Федеральным 
законом от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об 
основных гарантиях избирательных прав и 
права на участие в референдуме граждан 
Российской Федерации»; 

• публичные депозитные счета нотариуса; 
• счета, открытые кредитной организацией 

для внутреннего (бухгалтерского) учета; 
• счета доверительного управления; 
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Виды счетов 

Счета по вкладу, в том числе по вкладам с 
наименованием «Классический», 
«Выгодный», «Комфортный» и др., как 
правило, являются счетами по вкладу 
(депозиту) и подлежат отражению в 
данном разделе как «Депозитный». 

 
текущий счет 

 
  (для совершения операций, не 

связанных с предпринимательской 

деятельностью или частной 

практикой) 
 

Служащие, являющиеся держателями 
расчетных (дебетовых) карт, с 
использованием которых 
осуществляются операции по счету, 
используемому для целей получения 
заработной платы, указывают их в 
данном разделе. Счет такой карты, как 
правило, текущий. 

 
депозитные счета  

 
для учета денежных средств, 

размещаемых в банках с целью 

получения доходов в виде процентов, 

начисляемых на сумму размещенных 

денежных средств) 
  



К ценным бумагам относятся:                                          
акция, вексель, закладная, инвестиционный пай паевого 
инвестиционного фонда, коносамент, облигация, чек, 
сберегательный сертификат и иные ценные бумаги, 
названные в таком качестве в законе или признанные 
таковыми в установленном законом порядке, а также 
ценные бумаги иностранных эмитентов. 
Государственный сертификат на материнский (семейный) 
капитал не является ценной бумагой и не подлежит 
указанию в подразделе 5.2 справки. 
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В данном разделе 

указываются сведения об 

имеющихся ценных бумагах, 

долях участия в уставных 

капиталах коммерческих 

организаций и фондах.                
Доход от имеющихся ценных 

бумаг указывается в разделе 1 

«Сведения о доходах» (строка 

5 «Доход от ценных бумаг и 

долей участия в коммерческих 

организациях») ! 
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Указывается суммарная 
стоимость ценных бумаг в 
рублях на отчетную дату, в 
случае отсутствия бумаг 
ставится 0 

Указываются все ценные 
бумаги по видам (облигации, 
векселя и другие) 
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В данном разделе указывается 
недвижимое имущество 
(муниципальное, ведомственное, 
арендованное и т.п.), 
находящееся во временном 
пользовании (не в 
собственности) служащего, его 
супруги (супруга), 
несовершеннолетних детей, а 
также основание пользования 
(договор аренды, фактическое 
предоставление, временная 
регистрация). 

 
• В графе «Вид и сроки пользования» указываются вид пользования (аренда, 

безвозмездное пользование и др.) и сроки пользования. 
• В графе «Основание пользования» указываются основание пользования (договор, 

фактическое предоставление и др.), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего 
договора или акта. Если имущество предоставлено в безвозмездное пользование или как 
фактическое предоставление, рекомендуется указывать фамилию, имя и отчество лица, 
предоставившего объект недвижимого имущества. 

 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

В данном подразделе не 

подлежат указанию земельные 

участки, расположенные под 

многоквартирными домами, а 

также под надземными или 

подземными гаражными 

комплексами, в том числе 

многоэтажными.  
 

Одновременно не подлежит 

отражению информация о 

земельном участке в рамках 

гаражно-строительного и иных 

кооперативов. ! 
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В случае, если объект недвижимого имущества находится в долевой собственности у 
служащего (работника) и его супруги (супруга), сведения о том, что служащий (работник) 
пользуется долей объекта недвижимого имущества, принадлежащей на праве собственности 
его супруге (супругу), в подраздел 6.1. раздела 6 справки не вносятся. 
При этом данные доли собственности должны быть отражены в подразделе 3.1. раздела 3 
справок служащего (работника) и его супруги (супруга). 
Аналогично в отношении несовершеннолетних детей. 
В иных случаях, при которых доля собственности находится у лица, в отношении 
которого справка не представляется, в зависимости от наличия фактов пользования 
такая доля подлежит отражению в данном подразделе. 

! 



ПРИМЕР   ЗАПОЛНЕНИЯ «СПРАВКИ» 

Заполняется  при наличии 
обязательств финансового 
характера на сумму, равную 
или превышающую 500 000 
рублей 

! 



Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона 
(служащий (работник), его супруга (супруг), несовершеннолетний 
ребенок) обязуется предоставить что-либо другой стороне без 
получения от нее платы или иного встречного предоставления. 
К безвозмездной сделке можно отнести договор дарения, соглашение 
о разделе имущества, договор (соглашение) об определении долей, а 
также брачный договор, который определяет порядок владения ранее 
совместно нажитого имущества (режим раздельной собственности). 
Также подлежит отражению ситуация, связанная с отчуждением доли 
имущества в связи с использованием средств (части средств) 
материнского (семейного) капитала (н-р, оформление жилого 
помещения в общую собственность служащего (работника), его 
супруги (супруга) и несовершеннолетних детей с определением 
размера долей по соглашению). 
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В данном разделе указываются 
сведения о недвижимом 
имуществе (в т.ч. доли в праве 
собственности), транспортных 
средствах и ценных бумагах, (в 
т.ч. долях участия в уставном 
капитале общества), цифровых 
финансовых активах, цифровых 
правах, включающих 
одновременно цифровые 
финансовые активы и иные 
цифровые права, и утилитарных 
цифровых правах, отчужденных 
в течение отчетного периода в 
результате безвозмездной 
сделки, а также, например, 
сведения об утилизации 
автомобиля.  
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Каждый объект безвозмездной 

сделки указывается отдельно  
 





Форма заполняется как печатным, так и рукописным способом. 
 
При заполнении таблицы с адресами сайтов и (или) страниц 
сайтов в сети «Интернет» (далее - таблица) необходимо исходить 
из следующего. 
 
При указании сайта или страницы сайта в таблицу вносится адрес 
в сети «Интернет» в соответствии с тем, как он указан в адресной 
строке. 
 
Подлежат отражению в таблице следующие данные: 
1) на сайте и (или) странице сайта размещалась общедоступная 
информация; 
2) на сайте и (или) странице сайта размещались данные, 
позволяющие идентифицировать личность служащего или 
гражданина; 
3) общедоступная информация размещалась на сайте и (или) 
странице сайта непосредственно служащим или гражданином; 
4) указанная информация размещалась на сайте и (или) странице 
сайта в течение отчетного периода. 



Согласно часть 1 статьи 7 Федерального закона от 27.06.2006              
№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» под общедоступной информацией 
понимаются общеизвестные сведения и иная информация, 
доступ к которой не ограничен. При этом отсутствие 
ограничения в доступе к информации предполагает 
возможность неограниченного круга лиц беспрепятственно 
получать и по своему усмотрению использовать размещенную 
информацию без согласия и ведома служащего или гражданина. 
В этой связи адреса электронной почты, сервисов мгновенных 
сообщений (например, ICQ, WhatsApp, Viber, Skype), а также 
сайтов, связанных с приобретением товаров и услуг, не 
указываются при заполнении формы. 
В качестве данных, позволяющих идентифицировать личность 
служащего или гражданина, может выступать совокупность или 
одно из следующих сведений: фамилия и имя, фотография, 
место службы (работы). 
К сайтам и (или) страницам сайтов в сети «Интернет», 
подлежащим включению в таблицу, относятся персональные 
страницы сайтов социальных сетей, а также блогов, 
микроблогов, персональные сайты. 



Пример заполнения «Формы» 

Гражданский служащий - ежегодно 
за календарный год, 
предшествующий году 
представления указанной 
информации, за исключением 
случаев размещения 
общедоступной информации в 
рамках исполнения должностных 
обязанностей гражданского 
служащего. 

Сведения, представляются по 
форме, установленной 
Правительством Российской 
Федерации 

Сведения, представляются 
гражданским служащим – не 
позднее 1 апреля года, следующего 
за отчетным 

! 
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СПАСИБО  
ЗА    

ВНИМАНИЕ! 


